1- PERSONEL DOSYASI

Personel bilgilerinin yetkili kullanici tarafinda girilebilecegi kayit alanidir. Kullanicilar terminallerde belirlenen
ID numaralari ile kaydedilmelidir. Personelin bagl bulundugu Departman , Terminal bilgileri ayrica Maas , Adres
gibi ayrintili bilgiler burada girilir. Gerektigi taktirde izin eklenebilir. (Sekil 1.1)

1- Personel Listesi
2- Gorunumi degistirebilir Liste halinde bakabilirsiniz.

3- Kayit islemi burada gerceklesmektedir. Bilgilerin eksiksiz doldurulmasi her daim kolaylk saglayacaktir.
Yonetici kaydi yapmak igin click isaretlenmelidir.

4-izin ekleyip kaldirabileceginiz alandir.

5- islem butonlari
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2.GUNLUK GORUNUM

Personelin giinliik olarak Giris-Cikis ve izin hareketlerinin kaydedildigi alandir. Glnu glnlne kaydedilen veriler
sistem veya kullanici tarafindan yazilmaktadir. Sayfa Gzerinde ki takvim segenegi segilerek istenilen giin ile
alakali bilgi alinabilir veya var olan bilgi degistirilebilir. izin eklenebilir , Kaydedilebilir, Silinebilir. Glinliik
gorinim ekranindan personelinizin fazla mesai veya ge¢ kalma siiresi gibi bilgilerine ulasabilirsiniz.(Sekil 1.2)

1-Personel Listesi

2- Segcili olan kisi igin o gline tanimlanmis izinleri gosterir.

3- islem yapacaginiz tarihe gitmenizi kolaylastiran takvimdir.

4-Buradan Yeni izinler ekleyebilir, bu eklentileri kaydedebilir veya silebilirsiniz.

5-Varsa Fazla Mesai, Geg kalma gibi bilgilerin gosterildigi ekrandir.

6-Giris ve Cikis saatleri burada yazilmaktir. Manuel Giris veya Cikis verisi girmek icin “EKLE” tusuna basiniz.

7-Manuel midahale yapilmamis eklentisiz orjinal bilgiler burada bulunmaktadir.

8-islem butonlari
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Sekil 1.2 Giinliik Goriiniim



3.AYLIK GORUNUM

Burada ¢alisan personeliniz 1 aylik giris ¢ikis hareketlerini fazla mesai ge¢ kalma ve izin hareketlerini
gorebilirsiniz. (Sekil 1.3) Genel giris — ¢ikis ekranidir.

1-Personel listesidir. Bilgilerini gormek istediginiz personeli buradan seginiz.

2-Aylik goriinim ekrani ilk agildiginda iginde bulundugumuz ayin bilgilerini gdsterir. Burada ki Ay butonlarina
tiklayarak gormek istediginiz Ay'a gidebilirsiniz.

3-Secili olan personele ait aylik bilgilerin listelendigi béliimdir.Burada listelenen Giris-Cikis bilgileri kisiye ait ilk
Giris ve son Cikis bilgileridir. Birden fazla giris veya ¢ikis oldugunda Giris ve Cikis arasinda ki bélimde (i¢ nokta
(...) gorundr.Burada Giris-Cikis bilgisini degistirmek istediginiz satira gift tiklayarak glinliik gériinim ekraninin
aciimasini saglayabilirsiniz.
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(4. Bolim Cikis Ekranidir)
5.Giinliik Giris-Cikis Raporu

Personelin giin icerisinde yaptigi giris ve ¢ikis durumunu ister departmani belirleyerek isterseniz de tiim

bolimlerini segerek inceleyebilirsiniz. Rapor listelenmeden énce rapor kriterlerini girmeniz
gerekmektedir.(Sekil 1.4) (Sekil 1.5)

1-Raporda Giris-Cikis bilgilerini gormek istediginiz kisileri isaretleyiniz.

2- Sadece segilen departmanda ki kisilerin Giris-Cikis bilgisini listeler.

3- Baslama ve bitis tarihleri arasinda kalan gtinlerde ki Giris-Cikis bilgisini verir.
4- Tum personelin isaretlerini kaldirir.

5- Tim personeli isaretler.

6- Girdiginiz kritere gore raporu olusturur ve goriintiler.
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Sekil 1.4 Gilinliik Giris-Cikis Raporu

Gunluk Giris Cikis Raporu
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Sekil 1.5 Listelenmis Hali



6.Peryodik Giris-Cikis Raporu

Aylik Giris-Cikis raporularini kisiye 6zel veya topluca alabileceginiz rapordur. Giinliik Girig-Cikis raporundan farki
her personel igin gérilmesi istenen gunler ayri ayri listelenir. Yani personel isminin altinda istenilen giinler
listelenir. (Sekil 1.7) Rapor olusturulmadan dnce hangi personellerin hangi glinlerde ki bilgilerinin raporlanacagi
girilmesi gerekmektedir. "Her Personel icin Ayri Sayfa" secenegi isaretlenirse her personel ayri bir sayfada
gosterilecektir. Sayet isaretlenmezse bir personelin bilgisinin bittigi yerden sirada ki personelin bilgisi listelenir.

1-Raporda Giris-Cikis bilgilerini gormek istediginiz kisileri isaretleyiniz.

2- Sadece segilen departmanda ki kisilerin Giris-Cikis bilgisini listeler.

3- Baslama ve bitis tarihleri arasinda kalan gtinlerde ki Giris-Cikis bilgisini verir.
4- Tim personelin isaretlerini kaldirir.

5- Tum personeli isaretler.

AYLIK GIRIS CIKIS RAPORU
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6- Girdiginiz kritere gore raporu olusturur ve gorintiler.

Sekil 1.6 : Aylik Giris-Cikis Raporu

Aylik Giris Cikis Raporu
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Sekil 1.7 : Aylik Giris-Cikis Raporu

7.Personel listesi

Programa kayitli olan personelin listesini gosterir.

1-Raporda Giris-Cikis bilgilerini gormek istediginiz kisileri isaretleyiniz.

2- Sadece segilen departmanda ki kisilerin Giris-Cikis bilgisini listeler.

3- Baslama ve bitis tarihleri arasinda kalan gtinlerde ki Giris-Cikis bilgisini verir.
4- Tim personelin isaretlerini kaldirir.

5- Tum personeli isaretler.

PERSONEL LISTESI
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Sekil 1.7: Personel Listesi
Personel Listesi
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Sekil 1.8: Listelenmis Personel Listesi

8.Rapor Hesap Ayarlan

Win Solo Programi basit bir sekilde fazla mesai ve ge¢ kalma siresi hesaplayabilmektedir. Bu hesaplari
yapabilmesi icin ise baslama ve is sonu saatlerinin bilinmesi gerekmektedir. Burada bir hafta 3 bélime
ayrilmistir. Hafta ici denilen b6lim Pazartesiden Cumaya kadar olan giinlerdir. Cumartesi ve Pazar glinlerine her
hangi bir saat girisi yapiimadigi takdirde program o giinleri tatil glinli olarak algilar ve o giinlerde ¢alisma olursa
fazla mesai hesaplar. (Sekil 1.9)

CALISMA SAATLERI :
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Sekil 1.9 : Calisma Saatlerinin Dlzenlendigi Ekran



9.Hesaplama

Parmak izi terminallerinde bilgiler Win Solo Programina aktarildigi esnada fazla mesai ve ge¢ gelme siresi
hesaplamalari otomatik olarak yapilir. Bazi istisnai durumlarda hesaplamanin tekrar yapilmasi gerekmektedir.
Bu bolim hesaplamanin tekrar yapilmasi gerektigi durumlarda kullanilir. (Sekil 1.10)

*Orn : Parmak izi terminallerinden bilgi aktarilirken ¢alisma saatleri yanlis girilmis olabilir. Béyle bir durumda
fazla mesai ve ge¢ kalma sireleride yanhs hesaplanir. Bu durumu ortadan kaldirmak i¢in ¢alisma saatleri olmasi
gerektigi sekilde kaydedilip tekrar hesaplama yapildiginda program dogru hesaplamayi yapacaktir.

1- Tekrar hesaplanmasini istediginiz tarih araligini giriniz .
2- Tekrar hesaplanmasini istediginiz kisileri seginiz.

3- Hesaplama bilgi ekrani

4- Tim personelin isaretlerini kaldirir.

5- Tim personeli isaretler.

6- Hesaplama islemini baslatir.
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Sekil 1.10: Hesaplama

10.Giris-Cikis Bilgileri Al

Terminallere kullanicilar parmak veya kart okuttugunda bu bilgiler terminallerin LOG hafizasinda durur. Bu
bilgilerin istediginizde bilgisayara TCP/IP Protokoll ile veya SD CARD yardimi ile aktarabilirsiniz. Bu bolim
terminallerde olusan Giris-Cikis bilgilerinin Win Solo Programina aktarildigi bolimdur. (Sekil 1.11)

1- Programa kayitli olan terminallerin listesidir. ESer TCP/IP Protokoli ile terminallerden bilgi aktariliyor ise
once aktarim yapmak istediginiz terminali se¢iniz. Yani sistemde birden fazla terminal var ise her terminali ayri
ayri secip "Bilgileri Al" butonuna basmaniz gerekmektedir. Bu terminaller "Terminal Tanimlama" bolimiinde
tanimlanan terminallerdir.

2- Aktarilan bilgilerin gosterildigi kisimdir.

3- Terminallerden bilgileri SD CART ile aktarim yapacaginizda kullanacaginiz butondur. SD CART ile aktarim
yapacaksaniz SD CART'in &nce terminalin SD CART yuvasina yerlestirip ¢cikan meniiden "GLOG indir" secenegini
secip "OK" tusuna basiniz.

4- Secilen cihazda ki bilgileri TCP/IP Protokoli ile Win Solo programinin veri tabanina aktarir.
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Sekil 1.11 : Giris-Cikis Bilgileri



11.Parmak izi Al-Génder

Terminallerden kullanici bilgilerinin (Kart no, Sifre , Parmak izi) alindigi bélimdiir. Alinan bu bilgiler baska
terminallerede gonderilebilir. Bu bolim birden fazla terminal kullanan firmalarda her kullaniciyi her terminale
ayri ayri kaydetme zorlugunu ortadan kaldiracaktir. Yani birden falza terminal kullanan firmalarda tiim
kullanicilar bir terminale kaydedilir , kaydedilen bilgiler bu boliim ile Win Solo programina alinir daha sonra
sistemde ki diger terminallere gonderilir.(Sekil 1.12)

1-Kullanicilarin bilgisinin alinacagi terminaldir. (Kaynak Terimler)
2- Segilen terminale ait kullanici bilgilerinin gonderilecegi terminaller listesi

3- Segcili terminallerden kullanici kayitlari ID numarasi ile birlikte gelir. Terminalden kayitlar aktarildigi esnada
eger o ID'li kullanici WinSolo Programinda kayitli degil ise bu kisimda listelenir.

4- Segili terminalden kullanici bilgilerini alir.
5- Secili terminallere kullanici bilgilerini gdnderir.

6- 3 numara ile belirtilen alanda ki kullanici bilgilerine gére personel dosyasi olusturur.
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Sekil 1.12 : Parmak izi Bilgilerini Al/Génder



12.Terminal Saat/Tarih Ayarla

Terminallerin WinSolo Programindan tarih ve saatlerin degistirildigi bolimdur. (Sekil 1.13)
1- Programa kayitli olan terminallerin listesidir. Uzerine tiklayarak sectiginiz terminallerin tarih ve saatini
gorintuler.

2- Secilen terminalin Tarih ve Saatinin goruntilendigi alandir.
3- WinSolo Programinin kurulu oldugu bilgisayarin tarih ve saat bilgisini secili olan terminale gonderilir.

Saat/ Tarih Ayarla
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Sekil 1.13 : Saat/Tarih Ayarla,



13.Zil Saati Ayarla

Terminallere zil saatleri kendi menilerinden girilebilecegi gibi WinSolo Programindan da gonderilebilir.
Terminale tanimli zil saatlerinin okundugu ve gerektiginde degistirildigi bolimdur. (Sekil 1.14)

1-Terminallerin listelendigi alandir. Burada sectiginiz terminale ait zil saati tanim bilgileri ekranda goruntiklenir.
2- Terminallere yeni zil saatleri girebileceginiz veya var olan zil saatlerini degistirebileceginiz alandir.

3- Girilen zil saatinin akif veya pasif konuma getirebilirsiniz.isaretlerseniz belirttiginiz saatte zil calar isaretin
kaldirilmasi halinde zil galmaz.

4- Secilen terminale tanimladigininz zil saatlerini gdnderir.

5- Onceden kaydettiginiz zil saatlerini goriintiiler.

6- Zil galma adedini giriniz.
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Sekil 1.14 : Zil Saatlari



14.Terminal Tanimlari

WinSolo Programi ile kullanilacak terminallerin iletisim tanimlarinin yapildigi bélimdur. (Sekil 1.15)
1- Tanimlama yaptiginiz terminali isimlendiriniz.

2- Tanimlamasi yapilan terminalin bilgisayara hangi protokol ile baglanacaginin belirtildigi alandir. Terminalleri
programa USB veya TCP/IP protokoli ile baglanir.

3- iletisim tipi TCP/IP secildiginde bu bdliime tanimlanan cihazin IP numarasi girilir. iletisim tipi USB secildigi
taktirde bu alana bir sey girilmesi gerekmemektedir.

4- fletisim tipi TCP/IP secildiginde bu béliime tanimlanan cihazin PORT numarasi girilir. iletisim tipi USB
secildigi taktirde bu alana bir sey girilmesi gerekmemektedir.

5- Tanimlanan cihazin iletisim sifresidir.

6- Tanimlanan terminale ait cihaz numarasinin girilecegi alandir.

Terminal Tanimlama
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Sekil 1.15 : Terminal Tanimlama




15. Departman Tanimlari
is yerinde ki béliimlerin tanimlandigi alandir. (Sekil 1.17)
1- Tanimli olan departmanlarin listelendigi alandir.

2- islem butonlari

Deparman .
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Sekil 1.17 : Departman Tanim Ekrani



16. izin Tanimlama

Personellerin ise gelmeme veya isi vaktinden dnce birakmasi durumlarinin programa bildirilmesi programi
kullanan kisinin isini kolaylastiracaktir. Bu béliimde kullanici istedigi baslikta istedigi kadar mazeret olusturabilir.
(Sekil 1.18)

1- Tanimli olan izinlerin listelendigi alandr.

2- islem butonlari
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Sekil 1.18 : izin Tanimlama



17.Hakkinda

iletisim bilgilerinin bulundugu alandir. Buradan programin versiyon numarasini kontrol edebilir gerektigi
taktirde glincelleme talep edebilirsiniz. (Sekil 1.19)

1-Polsel WinSolo programinin ve DataBase versiyonlarinin kag¢ oldugu burada yazmaktadir.

2- iletisim bilgilerimizin yer aldig1 bélimdiir.

[, Haklkanda rs__(

POLSEL WinSolow.1.10 '

D Database Versivon - 1.01

..

vy lcontrol sisteml eri.com .

CAGDAS Bilgisayar Zaman Kontrol Sis.San.Tic.Ltd.Sti.

Tel :0212 2205 411
Faks:0212 220 5 471

Sekil 1.19: Hakkinda Ekrani



